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Auf der Website können Sie unter Finanzen ⇒ Ausgangsbelege ⇒
Angebote ⇒ Neues Angebot erstellen, ein Angebot erstellen.



1) Empfängerdaten



Geben Sie die Empfängerdaten ein. Sollte der Empfänger bereits als
Auftraggeber in den Stammdaten hinterlegt worden sein, kann dieser auch
über das Scroll-Down Menü ausgewählt werden, die Anschrift füllt sich dann
automatisch.

2) Leistungszeitraum/ Gültigkeit

Falls das Angebot zu einem bereits bestehenden Objekt gemacht, wird kann
dieses ausgewählt werden.

3) Überschrift & Kopf



4) Leistungen

Fügen Sie hier all Ihre Angebotsleistungen ein. Es können beliebig viele
Positionen erstellt werden, hierzu auf den Button Neue Zeile klicken. Für das
Löschen einer Position links auf den Mülleimer klicken.

Die Leistungen die zur Auswahl stehen sind die, die Sie in den Stammdaten
zuvor hinzugefügt haben. (siehe Leistungen hinzufügen)
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