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Es gibt zwei Möglichkeiten einen neuen Auftrag zu erstellen. Entweder
erstellt man einen neuen Auftrag über das Annehmen eines Angebots (siehe
Angebotsansicht -> Aktionen) oder man erstellt den Auftrag komplett neu.
Ersteres hat den Vorteil, dass die bereits vorhandenen Angebotsdaten in den
Auftrag übernommen werden.

Um einen komplett neuen Auftrag zu erstellen gehen Sie auf der Website
unter Finanzen ⇒ Ausgangsbelege ⇒ Aufträge ⇒ Neuen Auftrag
erstellen. 

Nachdem Sie auf Neuen Auftrag erstellen geklickt oder ein Angebot
angenommen haben kommen Sie zur Auftragserstellung.
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1) Auftragsempfänger



Die Empfängerdaten werden direkt vom Ausgangsangebot übernommen.

2) Auftragszeitraum

Legen Sie Ihren Leistungszeitraum für den Auftrag fest.

3) Verweise



Klicken Sie auf den Button ganz rechts um auf die hinterlegten Daten zu
sehen.

4) Auftragsleistungen

Die Leistungen werden vom Angebot übernommen und können angepasst
werden.


