Formulardesign anpassen/ andern
Passen Sie das Layout von Formularvorlagen mit dem
Formulardesigner an lhre Vorstellungen an.

Sie kdnnen mit dem Formulardesigner (Berichtsdesigner) das Layout der
PDF-Dokumente selbst bestimmen. Hierzu gehen Sie auf Stammdaten ->
Formulare.

Sie mussen bitte erst das Formular erstellen (die Felder fur die App
definieren), erst wenn dies komplett fertig ist und Sie Uber die Vorschau alle
Felder gepruft haben, kdnnen Sie das Design anpassen! Wie sie diese
erstellen, konnen Sie im Hilfsartikel "Formulare erstellen" nachlesen.

Klicken Sie in der gewunschten Formularvorlage auf Berichtsdesigner.

Formularvorlagen verwalten

Neuer Eintrag

Objektaudit

@ @ Objektaudit Ja | Vor:

Es offnet sich folgende Vorlage:
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Auf der linken Seite finden Sie zahlreiche Symbole zum Einflgen von
Elementen wie Textfelder, Grafiken oder Bilder. Auf der rechten Seite finden
Sie Allgemeine Einstellungen der Eigenschaften (z.B. Schriftart, SchriftgrofSe),
Formeln, und Datenbankfelder. Unser Formular Objektaudit besteht aus
Textfeldern, Bildern, Unterschrift und Datenbankfeldern. Diese Formularfelder
werden standardmaliig beim ersten Offnen des Berichtsdesigners
untereinander aufgelistet.

Bestehende Felder verschieben

Mochten Sie das initiale Layout beibehalten und nur einzelne Abschnitte
andern oder einfugen, ist es einfacher die vorhandenen Felder zu



verschieben statt zu 16schen. Bevor Sie die Felder verschieben muss oft mehr
Platz in der Vorlage geschaffen werden. Die Vorlage ist in Abschnitte -
sogenannte Bander - unterteilt. Klicken Sie wie im Bild unten auf ein Band, in
unserem Fall das dunkelblaue Detail-Band. Dann kénnen Sie unter Layout ->
Grolse -> Hohe die HOhe anpassen.
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Wissen iber die eigene Tatigkeit:
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Mitarbeiterfiihrung
Urlaubsplanunag:

Verireterregelung bei den Mitarbeitern:

Mitarbeiterfluktuation:

Einstellung neuer Mitarbeiter:

Detail-Band
Sub-Band
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Das Detail-Band ist jetzt nach oben héher geworden. Wenn Sie die linke
Maustaste gedruckt halten und uber die Felder fahren, die Sie verschieben
mochten, werden diese markiert. Sie konnen auf den markierten Bereich
klicken und diesen per Maus oder Uber die Tastatur verschieben.
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Den freigewordenen Platz kdnnen Sie jetzt nach Belieben nutzen. Wie Sie
Text-, Datenbankfelder, Bilder und andere Elemente in die Vorlage einflgen,
erklaren wir weiter unten im Artikel.

Bestehende Felder und Bander loschen

Mdchten Sie das initiale Layout l6schen und das Formular komplett selbst
designen, kdnnen Sie die voreingefugten Felder und Bander entfernen. Die
Margin-Bander, das Header-Band und das Footer-Band konnen nicht geléscht
werden. Wenn Sie ein Band entfernen, |6schen Sie damit auch die Textfelder
und anderen Elemente, die sich darin befinden. Um ein Band zu entfernen,
klicken Sie mit der linken Maustaste auf das Band und drlcken Sie die Entf-
Taste. Um Formularelemente wie Text- oder Datenbankfelder zu entfernen,
klicken Sie auf das Element und drucken die Entf-Taste. Sie kdnnen auch
mehrere Elemente auf einmal auswahlen. Halten Sie dazu die linke
Maustaste gedruckt und fahren Sie Uber die Felder. Mit Klick auf Entf
entfernen Sie alle ausgewahlten Elemente.



Textfeld einfugen



EEE
=11
O T 1
EEE

TopMargin1
L
|

1 2 3 4

[T T T T T T T T O T T |

| Objek’;al




Zum Einfugen eines Textfeldes einfach mit der Maus auf das Textfeldsymbol
(A) gehen (rechte Maustaste gedruckt halten) und dieses Feld an die
gewunschte Position ziehen. Dann den Text z.B. Labell Uberschreiben. Hier
mit Objektaudit. Auf der rechten Seite finden Sie Einstellungen, hier kann

unter Erscheinungsbild -> Schriftart die SchriftgroSe und Art angepasst
werden.
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Sie konnen mit der Maus oder nach dem Anklicken das Textfeld an eine
beliebige Position schieben.

In der Grafik sind die Textfelder rot und Datenbankfelder (z.B: ?ObjektName)
schwarz dargestellt. Die Datenbankfelder beinhalten die Eingabe aus der App
beim Ausfullen des Formulars oder die Stammdatenfelder wie Objektname,
Ersteller, etc.

Datenbankfelder einfiigen

LISTE DER FELD!
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Gehen Sie auf der rechten Seite auf das Symbol Datenbankfelder. Jetzt
erscheint eine Liste mit den Parametern = Feldern die bereits in KleanApp



vorhanden sind oder die Sie vorher festgelegt haben. Wenn im Formular der

Objekt Name automatisch hinzugefugt werden soll, je nachdem welches

Objekt Sie ausgewahlt haben, ziehen Sie das Datenbankfeld ,,ObjektName*

aus der Liste der Parameter an die gewinschte Position.

Bild oder Logo einfugen

Sie konnen das Formular mit Bildern oder Ihrem Firmenlogo erganzen.

Dazu ziehen Sie das Bild Feld in das Formular:
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AnschlieBend wahlen Sie die Bild-Quelle aus, z.B. Datei auf lnrem PC. Bei
GroRe geben Sie bitte immer Pressen an, damit das Bild an die FeldgroSe

angepasst wird.



Unterschriftsfeld einfugen

Wenn Sie in Ihrem Formular ein Eingabefeld fur die Unterschrift definiert
haben

Unterschriftsfeld

kdnnen Sie dies wie folgt darstellen:

Zuerst ziehen Sie ein Bild Feld an die gewunschte Stelle im Formular:
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Bei GrolSe geben Sie bitte Pressen an, damit das Bild an die Feldgrolse
angepasst wird.

Dann wahlen Sie rechts im Menu bei Parameter das Feld
~Feld_UnterschriftKkunde” aus und ziehen es mit der Maus in das Bild Feld.
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Foto einfugen

Beinhaltet Ihre Formularvorlage ein Foto als Formularfeld, kdnnen Sie dieses
wie die Unterschrift im oberen Abschnitt in das Formular integrieren. Ziehen
Sie dazu erst ein Bild Feld an die gewunschte Stelle im Formular. Geben Sie
bei der GrolRe des Bildes "Pressen" an. Wahlen Sie dann im Menu rechts
unter Parameter das Foto Formularfeld aus und ziehen es mit der Maus in
das Bild Feld.
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Kontrollkastchen einfugen

Falls Sie in Inrem Formular ein Eingabefeld flr die Auswahl Ja/Nein definiert
haben

Auswahl Ja/Nein x - Auswahl JaNein
Feld_AuswahlJaNein_Checkbox_314 Bearbeiten nach dem Speichern weiterhin erlauben
786b5_d191_4976_94c1_eaeeBb5d5 . :
oan Folgende Felder bei "Nein” ausblenden: Dt sl

Erlaubte Personalfunktionen (leer: Alle) Bt

konnen Sie dies als Kontrollkastchen darstellen:

Zuerst ziehen Sie ein Check Box Feld an die gewunschte Stelle im Formular:
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Drucken Sie dann auf das geschwungene f.



Ausdruck bearbeiten

» Abstand 1 E'FEld_.‘-\u5wah1JaMein_Checkbox_314?36b5_dl91_49?5_94cl_eaee}355d524b
AccessibleDescription A

Anhang

Breite

Check Box State
Hintergrundraroe
Héhe
Lesezeichen
Links
Mavigations-URL
Oben

Rahmen

Rahmenbreite

Rahmenfarbe .
ab ObjektAeld_09
Rand Strich Stil Konstante!

» Schrifiart » Funktionen ab ObjektFpld_10
Schriftfarbe Operatoren ab Feld_Dgtum_Datumsfeld_529c6863_cB7b_4ef2_Ba17_9c33c56992df

Sichtbar Variablen

Style-Name Doppelklick

Text

ab Feld_TH [ﬁzld_TextEinzeilig_zt:356955_[!?:(:_4??5_8‘ B0_35%cafc3ehe

ab Feld_auzwahlJaMein_Checkbox_314786b5_d191_4976_94c1_eaeed55...

Textausrichtung ab Feld_Zahlenfeld_Numerisch_3390003b_47c6_43b4_b595_118c24dd61ed

0K ABBRECHEN APPLY

AnschlieBend gehen Sie auf Check Box State, dann auf Felder und wahlen
das passende Auswahlfeld Ja/Nein mit einem Doppelklick aus.

Der Check Box State braucht einen Wert "true" oder "false" (Wahr oder
Falsch), der bestimmt ob der Haken gesetzt ist.

Vergleichen Sie hierzu das Feld Auswahl Ja/Nein mit "Ja" mit Hilfe von "==".
Der Haken wird nun gesetzt sollte das Auswabhlfeld ein "Ja" sein.

Weitere nutzliche Designelemente:



Rahmenelement: Sie kdnnen Textfelder oder Textabschnitte umrahmen.

Tabelle: Sie kénnen Textfelder und Datenbankfelder in Tabellen positionieren.

Linie: Sie kdnnen zwischen inhaltlichen Abschnitten Trennlinien ziehen.

Figur: Sie kdnnen geometrische Figuren wie Kreise, Rechtecke, Dreiecke oder Pfeile einfl

Seiteninformation: Sie kdnnen die aktuelle Seitenzahl im Footer-Band angeben. Ist das
Formular mehrere Seiten lang, wird die Seitenanzahl im Footer auf jeder Seite angezeigt.

el O / H U

...... Seitenumbruch: Flgen Sie einen Seitenumbruch im Formular ein.

AbschlieBend speichern nicht vergessen.

Speichern/Zwischenspeichern
nicht vergessen
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